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CORSO DI FORMAZIONE GRATUITO
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Competenze digitali per lavorare meglio,
organizzare di piu e collaborare con efficacia.”
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BASE INTERMEDIO ‘

LIVELLO BASE 1. LIVELLO INTERMEDIO

Il corso mira a sviluppare un utilizzo autonomo e professionale
degli strumenti Microsoft 365, potenziando le competenze nella

Il partecipante acquisisce le competenze

fondamentali per utilizzare il computer e le . gestione e analisi dei dati, nella creazione e organizzazione dei
principali applicazioni Microsoft 365. documenti, nella comunicazione e collaborazione online e nella
pianificazione delle attivita. Il percorso introduce inoltre |'utilizzo
di Microsoft Copilot e dell'Intelligenza Artificiale come strumenti
di supporto alla produttivita e ai processi di lavoro.

Q Uso del computer e degli strumenti principali

Q Creazione e gestione di documenti 0 Uso autonomo e professionale degli strumenti

0 e Tk o @ Gestione e analisi dei dati
unzioni essenziali per il lavoro d'ufficio - R F : :
P Q Documenti, comunicazione e collaborazione online

Q Primi passi nella produttivita digitale @ Pianificazione delle attivita

Q Introduzione a Copilot e Al per la produttivita
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Maggiore efficienza Strumenti digitali

spendibili subito nel lavoro d'ufficio | richiesti dalle aziende Corso gratuito
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LE COMPETENZE Afiar 353
CHE FARANNO > Documenti Dati & Fogli Collaborazione Organizzazione & Al |
LA DIFFERENZA Craaii di calcolo online Pianificazione,

reaz:on:, gestione Analisi e Comunicazione produttivitae

b b organizzazione dei dati e lavoro di squadra nuove opportunita
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